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I ntroducao

Este Guia tem por finalidade auxiliar e instruir quanto ao correto
preenchimento da Planilha Anexo I da OT 01/2024, com os dados das
retencdes de Contribuicdes Previdencidrias (INSS) e Imposto de Renda
Retido na Fonte (IRRF), e do Sicalc (Sistema de Calculo de Acréscimos
Legais) da Receita Federal do Brasil, visando a geracao de DARF para

pagamento das retencdes de INSS.

1 Preenchimento do R2010 Contribuicdes
Previdenciarias - INSS

Quando se fala em retencao de Contribuicao Previdenciaria, ou INSS,
temos que a Competéncia desse imposto é o0 més de emissao da Nota
Fiscal. Portanto, em uma NF com data de emissao 01/01/2024, por
exemplo, a competéncia do INSS é Janeiro, pois é o0 més de emissdo da NF,
e essa retencdo devera ser paga através de DARF até o dia 20 do més

subsequente, no caso do exemplo, até 20/02.

CNPJ UG: Preencher com o CNPJ da Unidade Gestora (apenas numeros). O

Anexo I ao final deste Guia traz uma lista com todos os CNPJs de todas as

. o * VALOR
" - * SERIE |* NUMERO * DATA DA * VALOR * COD TIPO_SERVICO * BASE DE * VALOR -
ChElG GNELERESEAROH NF NF EMISSAO BRUTO NF cop 2010 chlcuto RETENGAO RETINCAD
ADICIONAL (2%)

Preencher com o CNPJ da Unidade Gestora

Controladoria Geral do Municipio
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CNPJ] PRESTADOR: Preencher com o CNPJ do Prestador do Servico (apenas

numeros).

A . * VALOR
* SERIE |* NUMERO | * DATA DA * VALOR * COD TIPO_SERVICO * BASE DE * VALOR
; e 5 - .
ChEL s CNELERESIARON NF NF EMISSAQ BRUTO NF coD 2010 CcALcuto RETENCAO REIENLAD
ADICIONAL (2%)

Preencher com o CNPJ do Prestador de Servigo

SERIE NF: Preencher com a Série da Nota Fiscal. Caso a NF traga no
cabecalho a Série, por exemplo, “Série 1”, preencher com o numero da
Série, no caso, “1”. Caso a NF ndo traga essa informacdo, preencher com o

numero “0”.

3 : * VALOR
* SERIE * NUMERO * DATADA * VALOR * COD TIPQ_SERVICO * BASE DE * VALOR
. . ) 5
CHES UG CNESERESIADGH NF NF EMISSAO BRUTO NF COD 2010 CALCULO RETENCAO RETLNCAO
ADICIONAL (2%)

Preencher com a Série da NF (0 ou 1)

NUMERO NF: Preencher com o numero da Nota Fiscal. N3o é necessario

colocar todos os nimeros caso tenham zeros antes.
Ex.: NF n® 202400000000123.
Pode colocar apenas “123”,

; ; * VALOR
* SERIE * NUMERO  * DATA DA * VALOR * COD TIPO_SERVICO * BASE DE * VALOR _
. * ) = &
ChEG CNELPRESIADOR NF NF EMISSAO BRUTO NF cop 2010 CcALcuLo RETENCAO R
ADICIONAL (2%)

Preencher com o Numero da Nota Fiscal

Controladoria Geral do Municipio
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DATA DA EMISSAQ: Preencher com a data da emissdo da NF no formato

dd/mm/aaaa.

A . * VALOR
* SERIE |* NUMERO  * DATA DA * VALOR * COD TIPO_SERVICO * BASE DE * VALOR
; e 5 - .
ChEL s CNELERESIARON NF NF EMISSAQ BRUTO NF coD 2010 CcALcuto RETENCAO REIENLAD
ADICIONAL (2%)

Preencher com a Data de Emissao da NF

VALOR BRUTO NF: Preencher com o valor bruto da Nota Fiscal. O valor
bruto € o valor total da NF.

: : * VALOR
" " * SERIE | * NUMERO * DATA DA * VALOR * COD TIPO_SERVICO * BASE DE * VALOR =
ChElG GNELERESEAROH NF NF EMISSAO BRUTO NF €OD 2010 CAlculo RETENCAO RETINCAQ
ADICIONAL (2%)

Preencher com o Valor Bruto da NF

COD TIPO SERVICO: Preencher com o Codigo do Tipo de Servigo. Os
Cddigos constam na Planilha Anexo I. Caberda a UG identificar qual sera o

Cddigo de acordo com o servigo prestado.

; ; * VALOR
* SERIE |* NUMERO | * DATA DA * VALOR * COD TIPO_SERVICO * BASE DE * VALOR
. . ) & f
CNEALG CNELPKESIABOY NF NF EMISSAO BRUTO NF coD 2010 cALcuto RETENGAO RETENCAO
ADICIONAL (2%)

Preencher com o Codido do Tipo de Servigo

BASE DE CALCULO: A Base de Calculo serd igual ao Valor Bruto da NF
guando ndo houver reducao de base de calculo para fins de apuracao da

contribuicdo previdenciaria.
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Quando houver reducdo da Base de Calculo, devera ser observado na NF
qual foi a base considerada. Essa informagdo geralmente consta no corpo da
NF. Caso ndo conste, serd necessario fazer o calculo inverso para verificar a

base considerada (valor da retencao dividido pela aliquota).

; ; * VALOR
* SERIE |* NUMERO | * DATA DA * VALOR * COD TIPO_SERVICO * BASE DE * VALOR o
* CNPJ UG * CNPJ PRESTADOR = 5 e RETENCAQ
NF NF EMISSAO BRUTO NF €OD 2010 CALCULO RETENCAO c
ADICIONAL (2%)

Preencher com o valor da Base de Calculo

VALOR RETENCAQ: Preencher com o valor da Retencdo destacado na Nota

Fiscal. Em condi¢cdes normais, a retencdo de INSS possui aliquota de 11%

aplicada sobre a base de calculo.

: : * VALOR
2 . * SERIE |* NOMERO | * DATA DA * VALOR * COD TIPO_SERVICO * BASE DE * VALOR ~
EhELLG ENELFRESTABOY NF NF EMISSAO BRUTO NF €OD 2010 CALCULO RETENCAO TN,
ADICIONAL (2%)

Preencher com o Valor da Retengdo de INSS

VALOR RETENCAO ADICIONAL: Quando o servigo for prestado em condicdes
especiais, como insalubridade, a aliquota de INSS sofre um adicional de
2%, que somados com o0s 11% totalizam 13%. Nesses casos o valor da
retencao destacado na NF sera o valor cheio, de 13% sobre base de calculo.
Entretanto, a Receita Federal exige que essa retencdao seja declarada
separadamente, informando o valor da retencao referente a 11% e o valor

da retencao adicional de 2%.

Dessa forma, para preencher a coluna de Retencdao Adicional 2% sera
necessario realizar o calculo desse valor. O valor podera ser obtido

calculando 2% sobre a base de calculo.
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; : * VALOR
* SERIE |* NUMERO | * DATA DA * VALOR * COD TIPO_SERVICO * BASE DE * VALOR
" .l ) .
EHEAs ENES BRESLABOY NF NF EMISSAO BRUTO NF coD 2010 cAicuto RETENGAO RETENCAO
ADICIONAL (2%)

Preencher com o Valor da Retengao Adicional (2%)

2 Preenchimento do R4020 Imposto de
Renda Retido na Fonte - IRRF

Quando se fala em Imposto de Renda Retido na Fonte, ou IRRF,
temos que a Competéncia desse imposto é o més da liquidacao da Nota
Fiscal. Portanto, em uma NF com data de emissao 01/01/2024, por
exemplo, que for liquidada em 01/03/2024, a competéncia do IRRF é

Marco, pois € o més que foi realizada a liquidacao.

CNPJ UG: Preencher com o CNPJ da Unidade Gestora (apenas numeros). O
Anexo I ao final deste Guia traz uma lista com todos os CNPJs de todas as
UGs.

* VALOR * COD TIPO_SERVICO * BASE DE * VALOR

* CNPJI UG ® CNPJ DO PRESTADOR &
BRUTO NF coD 4020 CALCULO RETENCAOQ

Preencher com o CNPJ da Unidade Gestora
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CNPJ] PRESTADOR: Preencher com o CNPJ] do Fornecedor ou Prestador do

Bem ou Servico (apenas nimeros).

. * VALOR * COD TIPO_SERVICO * BASE DE * VALOR
*CNPIUG * CNPJ DO PRESTADOR

BRUTO NF COD 4020 CALCULO RETENCAO

Preencher com o CNPJ do Fornecedor ou Prestador do Bem ou Servigo

VALOR BRUTO NF: Preencher com o valor bruto da Nota Fiscal. O valor

bruto é o valor total da NF.

* VALOR * COD TIPO_SERVICO * BASE DE * VALOR

* CNPJIUG * CNPJ DO PRESTADOR g
BRUTO NF COD 4020 CALCULO RETENCAO

Preencher com o Valor da Nota Fiscal

COD TIPO SERVICO: Preencher com o Codigo do Tipo de Servico. Os
Codigos constam na Planilha Anexo I. Cabera a UG identificar qual sera o

Cddigo de acordo com o servigo prestado ou bem adquirido.
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* VALOR * COD TIPO_SERVICO * BASE DE * VALOR

* CNPIUG *® CNPJ DO PRESTADOR &
BRUTO NF COoD 4020 CALCULO RETENCAO

Preencher com o Cadigo do Tipo de Servico

BASE DE CALCULO: A Base de Calculo serd igual ao Valor Bruto da NF, salvo
em situagdes especificas previstas na IN RFB 1.234/2012.

* VALOR * COD TIPO_SERVICO * BASE DE * VALOR

* CNPIUG *® CNPJ DO PRESTADOR &
BRUTO NF COoD 4020 CALCULO RETENCAO

Preencher com o Valor da Base de Calculo

VALOR RETENCAQ: Preencher com o valor da Retencdo destacado na Nota
Fiscal. As aliquotas de IRRF podem ser 0,24%, 1,2%, 2,4% ou 4,8%,
conforme Anexo I da IN RFB 1.234/2012, dependendo do tipo de servigo

prestado ou bem adquirido.
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* VALOR * COD TIPO_SERVICO * BASE DE * VALOR

* CNPIUG *® CNPJ DO PRESTADOR &
BRUTO NF COoD 4020 CALCULO RETENCAO

Preencher com o Valor da Retengao de IR

Preenchimento do Sicalc para emissao de
DARF de INSS

» Entrar no Sicalc: https://sicalc.receita.economia.gov.br/sicalc/princi

escolher “Preenchimento Rapido”.

Ir para o contetido [l Ir para e menu Ir para a busca Ir para o rodapé [ ACESSIBILIDADE  ALTO CONTRASTE  MAPA DO SITE

Receita Federal

MINISTERIO DA ECONOMIA U @ ﬂ

Perguntas Frequentes | Contato | Servicos | Dados Abertos | Areade Imprensa | Onde Encontro | Avisos | English | Espafiol

VOCE ESTAAQUI: PRINCIPAL

Sicalc - Sistema de Célculo de Acréscimos Legais

B2 Cligue em um dos links abaixo para acessar as funcionalidades do sistema

"2 Geracéo e Impresséo do Darf

= Preenchimento Rapido ‘
= Preenchimento de IRPF Quotas
= Preenchimento com o armazenamento das informagdes em um arquivo de trabalho

==

"2 Consultas

. .. 10
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> Na tela aberta, escolher a opcao "Pessoa Juridica”, colocar o CNP] da
prefeitura (18.338.178/0001-02), marcar o Captcha e clicar em

“Continuar”.

Receita Federal

MINISTERIO DA ECONOMIA O&s0

Perguntas Frequentes | Contato | Servigos | Dados Abertos | Areade Imprensa | Onde Encontro | Avisos | English | Espariol

VOCEESTAAQUI: PRINCIFAL> CONTRIBUINTE

W Contribuinte

B& Preencha os campos abaixo com os dados solicitados

(Pessoa Fisica @ Pessoa Juridica (CEstrangeiro

CNPJ | [ 18.338.175/0001-02 | |

Fou humano [’j
hCaptcha

Privacidade - Termos e Condigdes

> Na nova tela, o campo "Observacoes a serem impressas no DARF”
€ de preenchimento livre (ndo obrigatoério) e pode ser usado para colocar o

nome do prestador, nUmero da nota fiscal, etc.

> O campo "Coédigo ou nome da receita” deve ser preenchido com:
- 1162-01: no caso da retengdo de 11% (valor da retencgao)
- 1141-06: no caso de retencdo de 2% (valor adicional da retencao

efetuada).

28 Preencha os campos abaixo para realizar o calculo do Darf

CNPJ | 18.338.178/0001-02 |

Nome [ MUNICIPIO DE JUIZ DE FORA |
Atividade | 8411600 - Administra¢&o publica em geral |
Domicilio atual do [ 4733 - JUIZ DE FORA- MG |

contribuinte

Observagdes (a serem I 'po onfe & NF 1234/2024 - ABCD Servigos |
impressas no Darf)

Cédigo ou nome da
receita

| 1162 - 01 - ME - a partir de 01/07/2013 - Contribui¢&o Sujeita a Retengéo Previdenciaria pela emg

. < .. 11
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v Caso haja retencao de 11% (1162-01) e de 2% (1141-06) para o

mesmo prestador, devem ser emitidos 2 (dois) DARfs: um para cada

codigo.

> Continuando, preencher os campos abaixo e clicar em continuar:
e Periodo de Apuracao: é o més/ano de competéncia da nota fiscal
(més/ano da emissao da nota fiscal);
e Valor do Principal: é o valor correspondente a retengao;
e CNPJ do Prestador: CNP] do prestador do servico;
o« Data de Consolidacao: é preenchido com a data que em que esta
sendo emitido o DARF;

« Data de Vencimento: é de acordo com o periodo de apuracdo.

| Data de Consolidagio 10/06/2004 |

Tipo do Pericde de
Apuragdo

I Periodo de Apuragio 06/2024 I

Nimero de Referéncia [

[ ME - a partir de julho de 2013

=2 Principal

| - Data de vencimento 2010612024 |

I Valor do Principal [ 309,95 | |
"% Informagédes Adicionais
| GNP do Prestador [ 18 781 203/0001-25 | |
CNO [ |
Receita | Periodo de Data de Data de Valor Valor Multa Valor Valor
Apuragio Vencimento Consolidagio Principal Mora Juros Total

Observagcao: O campo “CNPJ do Prestador” ndao estd marcado como de
preenchimento obrigatério, mas, caso ndo seja preenchido, gera

pendéncia na Receita Federal.

v. Caso seja emissao de DARF em atraso, colocar na "“Data de
Consolidacao” aquela que se deseja pagar o DARF. Os juros e multas

serao calculados automaticamente.

12
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> Apds calcular (tela anterior) aparecera a tela abaixo. Marcar a caixa

de selecgdo e clicar em “Emitir Darf”

Receita Periodo de Data de Data de Valor Valor Multa Valor
Apuragio Vencimento Consolidagdo Principal Total

” 1162 - ME 05/2024 20/06/2024 10/06/2024 309,95 309,95
)}

v O DARF sera gerado e baixado na pasta de Downloads definida no seu
equipamento.

v Verifique no DARF gerado se as informacgles estdo corretas antes do

envio para pagamento.

. Documento de Arrecadacao
Receita Federal de Receitas Federais

CHNPJ Razao Social
[13.333.173;0001-02] [MUNICIPIO DE JUIZ DE FORA ]
Periodo de Apuracia Diata de Vencimento Niimero do Documento Pagar este documento at
(31/05/2024) 20/06/2024]) 07.01.24162.4052083-8
 ———— 20/06/2024,
Referente a NF 1234/2024 - ABCD Servigos Valor Total do Documento

Darf emitido pelo Sicalc Web

Composigio do Documento de Arrecadacio

Cddigo Denominagio Principal Multa Juros Total
CONTRIBUIGAD SUJEITA RETENGAD PREVIDENCIARIA 303,95 369, 55

(Gl)ce PATRONAL - RETENGAD LEI 8.711/88
PA 65/2024 Vencimento 26/06/2024
CNPJ Prestador 18.781.263/8061-28

Totais 300,05 8,00 9,00

1
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> A emissao do DARF no Sicalc ndao gera obrigacao de pagamento.

Portanto, pode ser emitido quantas vezes forem necessarias até que esteja

correto.

> Caso o DARF esteja com alguma inconsisténcia, inutilize o0 mesmo para

evitar pagamento indevido e providencie outro com as informagdes corretas

para pagamento.

4 ANEXOS

Anexo | - Lista de CNPJ por UG

Unidade Gestora CNPJ
SG 18.338.178/0011-84
SECOM 18.338.178/0017-70
SEL 18.338.178/0021-56
PGM 18.338.178/0002-93
SF 18.338.178/0004-55
SO 18.338.178/0019-31
SS 18.338.178/0005-36
SAS 18.338 178/0006-17
SE 18.338.178/0008-89
SMU 18 338 178/0022-37
SESUC 18.338.178/0010-01
SESMAUR 18.338.178/0025-80
PAS 18.338.178/0007-06
CGM 18.338.178/0026-60
SRH 18.338.178/0028-22
STDA 18.338.178/0014-27
SEPUR 18.338.178/0031-28
SEPPOP 18.338.178/0013-46
SEDIC 18.338.178/0030-47
SEAPA 18.338.178/0029-03
SETUR 18.338.178/0027-41
SEDH 18.338.178/0032-09
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