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+ 1° passo — da especificacao documental

Decorrido o prazo de 90 (noventa) dias da disponibilizacao do
recurso, as contas deverdo ser prestadas no Processo de Adiantamento
correlato, a partir da criagdao de despacho/modelo n® 3.2.1 (1) - Prestacao
de Contas do Adiantamento - Especificagao dos Documentos”:
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[Crganizacdo] 3.1 (2) Processo de Adiantamento - Disponibilizacdo do Recurso na Conta do Cartdo Corporative (Despacho DEINFUMEI para DEFIVSSUFR/SF)

[Crganizacdo] 3.1 (3) Processo de Adiantamento - Disponibilizacdo do recurse (Despacho do DEFIFSSUF/SF para o DEIN/JUNET

[Crganizacdo] 3.1.2 (D) Processo de Adiantamento - Didria de Viagem: Solicitagio de Didria de Viagem

[Crganizacdo] 3.1.2 (1) Processo de Adiantamento - Didria de Viagem: Autorizacio para liberacdo do recurso (Despacha da Prefeita/Titular da UG/Autarguia/Fundagdo)
[Crganizacdo] 3.1.2 (2) Processo de Adiantamento - Didria de Viagem: Atesto de recebimento do recurse pelo favorecido

[Crganizacdo] 3.1.2 (3) Processo de Adiantamento - Didria de Viagem: Comprovacdo da realizagio da viagem pelo portagg

[Organizacdo] 3.1.2 (4) Processo de Adiantamento - Didria de Viagem: Complementacdo de recurso - duragdo da em periodo superior ac previsto
[Organizacdo] 3.2.1 (1) - Prestagdo de Contas do Adiantamento - Especificacdo dos Documentos

[Organizacdo] 3.2.1 (2) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Anélise e aprovagdo prévia

[Crganizagio] 3.2.1 (3) Prestagdo de Contas do Adiantamento: Aprovac8o/Rejeicdo Final

[Crganizagio] 3.2.2 (1) Prestagdo de Contas do Adiantamento - Didrias de Viagens: Cancelamento da viagem (Despacho da Prefeita/titular da UG/Autarquia/Fundagéo)
[Crganizagdo] 3.2.2 (2) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Diarias de Viagens - Cancelamento de viagem: Declaragdo de devolugio de recurso

[Crganizagéo] 3.2.2 (3) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Diarias de Viagens: Viagem com prazo de duragdc inferior ao previsto {Despache do Portador do Cartao)

[Crganizagdo] 3.2.2 (4) Prestacdo de Contas do Adiantamenta - Diarias de Viagens: Viagem com duracdo inferior ao previsto (Despacho do Titular UG para portador do cartdd

Walor creditado no Cartdo Corporativo

Despesas realizadas conforme comprovantas anexos

Walor deveolvido através de DAM

Walor do saldo remanescente

Resultado [Débito/Crédita)

Alo) __ (DENFLINEL DCGOYCGM: Setor carrespondentd)
Encaminho a presente Prestacdo de Contas para analise e aprovacdo prévia e, posteriormente, aprovacdo total da
mesma.

Atenciosamente,

fAssinaturs do portador do cartdo conporati voj
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Obs.: E imprescindivel anexar os documentos de comprovacgao, tais como:

* Demonstrativo mensal da conta fundo de pagamento com detalhamento
das transacoes efetuadas;

* Conciliagao bancaria;
* Relacao dos documentos de despesa;

* Copia da Nota de Liquidacao - LI;

* Copia do DAM referente a devolugao do saldo.
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+» 2° passo — analise e aprovacao prévia

O titular do DEIN/UNEI, DCGO/CGM ou setor correspondente devera
remeter o processo a Prefeita ou Titular da UG/CGM/Autarquia/Fundacao
(conforme o caso), com a aprovacao integral da prestacao de contas,
parcial ou pela rejeicao da mesma, utilizando o modelo n® "3.2.1 (2)

Prestacdo de Contas do Adiantamento - Anadlise e aprovacgao prévia”:

== ¢ ® & “&l“'_

[Crganizag&o] 3.1 (2) Processo de Adiantamento - Disponibilizagio do Recurso na Conta do Cartdo Carporative (Despacho DEIN/UNEI para DEFI/SSUF/SF)

[Crganizaggo] 3.1 (3) Processo de Adiantamento - Disponibilizacio do recurso (Despacho do DEFI/SSUF/SF para o DEIN/UNEI)

[Crganizaggo] 3.1.2 (0) Precesso de Adiantamento - Didria de Viagem: Solicitaggo de Diaria de Viagem

[Crganizagdo] 3.1.2 (1) Processo de Adiantamento - Diéria de Viagem: Autorizacio para liberacdo do recurso (Despacho da Prefeita/Titular da UG/Autarquia/Fundacdo)
[Crganizagdo] 3.1.2 (2) Processo de Adiantamento - Didria de Viagem: Atesto de recebimento do recurso pelo favorecido

[Crganizagdo] 3.1.2 (3) Processo de Adiantamento - Diaria de Viagem: Comprovagio da realizagdo da viagem pelo portador do cartido

[Crganizagso] 3.1.2 (4] Processo de Adiantamenta - Didria de Viagem: Complementagdo de recurso - duragdo da em em pericdo supericr ao previsio

[Crganizagdo] 3.2.1 (1) - Prestacio de Contas do Adiantamento - Especificagdo dos Documentos

[Organizacéo] 3.2.1 (2) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Analise e aprovacio prévia

[Crganizagéo] 3.2.1 (3) Prestaclo de Contas do Adiantamenta: Aprovacio/Rejeicdo Final

[Crganizagéo] 3.2.2 (1) Prestag8o de Contas do Adiantamento - Diarias de Viagens: Cancelamento da viagem (Despacho da Prefeita/titular da UG/Autarquia/Fundacgo)
[Crganizagéo] 3.2.2 (2) Prestagdo de Contas do Adiantamento - Diarias de Viagens - Cancelamento de viagem: Declaragéo de devolugdo do recurso

[Qrganizacdo] 3.2.2 (3) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Diarias de Viagens: Viagemn com prazo de duragdo inferior ao previsto (Despacho do Portador do Cartdo)
[COrganizacdo] 3.2.2 (4) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Diarias de Viagens: Viagemn com duragdo inferior ao previsto [Despacho do Titular UG para portador do cartd

[Or=anizacial 3.2.2 (5) PrestacAn de Conras da Adiantamenrta - Diarias de Viarens: Viasem cam duracia inferior an orevisra (Desnachn da Parradar do Cartdal

Ajo) (FPrefeita: Tituwlar da UG/ CGMALEarguia mundagcdo)

Apds anglise () "Mapa de Controle de Adiantamenta™ () preliminar da prestagdo de contas. constatei:
() nada consta no Relatdrio de Conciliacdo Bancaria / ( Jexiste correcdo contabil/Financeira a ser realizada

() gque o portador do Cartao se omitiu no dever de prestar contas no prazo regulamentar, tendo sido o mesmo
sido intimado 3 fazé-lo no praze de 03 (trés) dias Oteis, conforme intimacdo anexa com recebimento expresso.

() a ocorréncia de erro de natureza formal, tendo © mesmo sido intimado a regulariza-lo no prazo de 48
(guarenta e oite) horas, conforme intimagdo anexa com recebimento expresso.

() pratica de ato ilegal, ilegitimo ou antiecondmice, causando dano ac erario.

O portador do Cartdo apresentou a prestagdo de contas no prazo regulamentar, ndo vendo sido detectada nenhuma

ocorréncia.

a prestagdo de contas no prazo
O portador do Cartdo [ apresentou nao apresentou de 03 (wés) dizs contados da
data da intimagio anexa.

a retificagdo relativa ao erro de
- . natureza formal no prazo de 48
O portador do Cartdo n&o efetucu ~ il

{quarenta e oita) horas,

conforme intimagdo anexa.

Face ao exposto, opino:
() pela aprovacao da prestacdo de contas.
() pela aprovagdo da prestacio de contas com ressalvas, considerando os seguintes fundamentos:

() pela rejeicdo das contas, pelos motivos acima especificados, cabendo 3 instauracdo de Tomada de Contas Especial.

Atenciosamente,

fAssinaturs DEINAUNELD DCGOYCGM: Setor correspondenta)
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+ 3° passo — aprovacao ou rejeicao final

Por fim, recebido o Processo de Adiantamento com a analise e
aprovacao prévia, cabera a Prefeita ou Titular da
UG/CGM/Autarquia/Fundacao realizar a aprovagao/rejeicao final, através do
modelo n° "3.2.1 (3) Prestacao de Contas do Adiantamento:
Aprovacgao/Rejeicao Final”:
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[Crganizagdo] 3.1.2 (2) Processo de Adiantamento - Diaria de Viagem: Atesto de recebimento do recurso pelo favorecido

[Crganizacgo] 3.1.2 (3) Processo de Adiantamento - Diaria de Viagem: Comprovagdo da realizagao da viagem pelo portador do cartdo

[Crganizag&a] 3.1.2 (4) Processo de Adiantamento - Didria de Visgem: Complementagdo de recurso - duragdo da visgem em perfodo supericr ac previsto

[Organizagdo] 3.2.1 (0] - Prestacdo de Contas do Adiantamento - Especificacdo dos Documentos

[Crganizacgo] 3.2.1 (1) Prestacdo de Contas do Adiantamento: Analise e Aprovagéo Prévia (Despacho 01)

[Crganizacdo] 3.2.1 (2) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Anélise e aprovagdo prévia (Despacho 02]’

[Organizacdo] 3.2.1 (3) Prestacdo de Contas do Adiantamento: Aprovacio/Rejeicdo Final

[Crganizagdo] 3.2.2 (1) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Didrias de Viagens: Cancelamento da viagem (Despacho da Prefeita/titular da UG/Autarquia/Fundagéo)
[Crganizacga] 3.2.2 (2) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Dirias de Viagens - Cancelamento de viagem: Declaraggo de devolugdo do recurso

[Crganizag&o] 3.2.2 (3) Prestagdo de Contas do Adiantamento - Didrias de Viagens: Viagem com prazo de duragdo inferior ao previsto (Despache do Portader do Cartéo)
[Crganizagéo] 3.2.2 (4) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Diarias de Viagens: Viagem com duragdo inferior ao previsto (Despacho do Titular UG para portador do cartddg
[Crganizaggo] 3.2.2 (5) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Diarias de Viagens: Viagem com duragdo inferior ao previsto (Despacho do Portador do Cartda)
[Crganizaggo] 3.2.2 () Prestagdo de Contas do Adiantamento - Didrias de Viagens: Ressarcimente de recursos de viagem - Gastos excedentes

[Organizag&o] 3.2.2 (7) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Didrias de Viagens: Recibo da complementagdo do recurse (Despacho do Favorecido)

Alc) (DEINAUNEL DCGOACGN; Setor Correspandents)
Face recomendacdo de V. 53, que acato, decido, nos termes do art. 22 do Decreto n® Decreto n® 14.577/2021:

() pela aprovacio da prestacio de contas.
() pela aprovacao da prestacdo de contas com ressalvas pelos fundamentos acima especificados.

() pela rejeicdo da prestacdo de contas, pelos motivos acima especificados, cabendo instauracdo de Tomada de
Contas Especial.

Atenciosamente,

(Azsinatura da PrefeitaTitular ds UG/ CGMAUtarguia Fundaca oj
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