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1º passo   — da especificação documental

Decorrido  o  prazo  de  90  (noventa)  dias  da  disponibilização  do

recurso,  as  contas  deverão  ser  prestadas  no Processo  de  Adiantamento

correlato, a partir da criação de despacho/modelo nº 3.2.1 (1) - Prestação

de Contas do Adiantamento - Especificação dos Documentos”:
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Obs.: É imprescindível anexar os documentos de comprovação, tais como: 

* Demonstrativo mensal da conta fundo de pagamento com detalhamento
das transações efetuadas;

* Conciliação bancária; 

* Relação dos documentos de despesa;

* Cópia da Nota de Liquidação -  LI;

* Cópia do DAM referente à devolução do saldo.
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2º passo —  análise e aprovação prévia  

O titular do DEIN/UNEI, DCGO/CGM ou setor correspondente deverá

remeter o processo à Prefeita ou Titular da UG/CGM/Autarquia/Fundação

(conforme o  caso),  com a  aprovação  integral da  prestação  de  contas,

parcial ou  pela  rejeição da  mesma,  utilizando o modelo  nº  “3.2.1  (2)

Prestação de Contas do Adiantamento - Análise e aprovação prévia”:
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3º passo — aprovação ou rejeição final  

Por  fim,  recebido  o  Processo  de  Adiantamento  com  a  análise  e
aprovação  prévia,  caberá  à  Prefeita  ou  Titular  da
UG/CGM/Autarquia/Fundação realizar a aprovação/rejeição final, através do
modelo  nº  “3.2.1  (3)  Prestação  de  Contas  do  Adiantamento:
Aprovação/Rejeição Final”:

DCGO/CGM
Controladoria Geral do Município

Av. Brasil, 2001 -  10º andar – Centro - Juiz de Fora – MG – CEP: 36060-010

5


