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PREFEITURA Geral do Municipio
% 1° passo — cancelamento de viagem: despacho

Prefeita/Titular da UG/Autarquia/Fundacéao

No caso de cancelamento de viagem, a Prefeita ou titular da
UG/Autarquia/Fundacao (conforme cada caso), criara despacho utilizando o
modelo n® “3.2.2 (1) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Didrias de
Viagens: Cancelamento da viagem (Despacho da Prefeita/titular da
UG/Autarquia/Fundacao)”:
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[Organizagdo] 3.1.2 (2) Processo de Adiantamento - Didria de Viagem: Atesto de recebimento do recurso pelo favorecido

[Crganizacao] 3.1.2 (3) Processo de Adiantamento - Didria de Viagem: Comprovagdo da realizagéo da viagem pelo portador do cartdo

[Crganizagdo] 3.1.2 (4) Processo de Adiantamento - Didria de Viagem: Complementagdo de recurso - duragdo da viagem em periodo superior ao previsto

[Organizagdo] 3.2.1 (0} - Prestacdo de Contas do Adiantamento - Especificacdoe dos Documentos

[Crganizagdo] 3.2.1 (1) Prestacdo de Contas do Adiantamento: Analise e Aprovagso Prévia (Despacho 01)

[Crganizagdo] 3.2.1 (2) Prestagdo de Contas do Adiantamento - Anélise e aprovagdo prévia (Despacha 02)

[Organizacdo] 3.2.1 (3) Prestagdo de Contas do Adiantamento: Aprovacdo/Rejeicdo Final

[Organizagao] 3.2.2 (1) Prestagio de Contas do Adiantamento - Disrias de Viagens: Cancelamento da viagem (Despacho da Prefeitaftitular da UG/Autarquia/Fundacéo)
[Crganizagdo] 3.2.2 (2) Prestagdo de Contas do Adiantamento - Didrias de Viagens - Cancelamento de viagem: Declaracdo de devolugdo do recurso

[Organizagdo] 3.2.2 (3) Prestagdo de Contas do Adiantamento - Didrias de Viagens: Viagem com prazo de duragdo inferior ao previsto (Despache do Portador do Cartdo)
[Crganizagéo] 3.2.2 {4) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Disrias de Viagens: Viagen com duracdo inferior ao prevista (Despacho do Titular UG para portador do cartdo;
[Crganizagdo] 3.2.2 (3) Prestagdo de Contas do Adiantamento - Didrias de Viagens: Viagem com duragdo inferior ao previsto (Despacho do Portador do Cartéo)
[Organizagéo] 3.2.2 (&) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Diarias de Viagens: Ressarcimento de recursos de viagem - Gastos excedentes

[Organizagdo] 3.2.2 (7) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Dirias de Viagens: Recibo da complementacdo do recurso (Despacho do Favorecido)

{Portador do Cartdo/Operador do AASP)

Face cancelamento da viagem, adotar provid@ncias guanto & devolucdo do valor total do recurso disponibilizade ao
favorecido, nos termos da autorizacdo constante da “Solicitacdo de Diaria de Viagem”, o qual deverd ser recolhido
através de Documento de Arrecadacdo Municipal - DAM.

Atenciosamente,

{Assinatura Prefeita/titular da UG/Autarguia/Fundacio)
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PREFEITURA Geral do Municipio
< 2° passo — cancelamento de viagem: despacho

favorecido/portador do cartao

Apos, o favorecido do recurso ou o portador do cartdo devera
declarar que o valor total disponibilizado foi recolhido, mediante
comprovante de devolucdo do recurso (cuja copia deverad ser anexada),
utilizando o modelo n° "3.2.2 (2) Prestacao de Contas do Adiantamento -

Diarias de Viagens - Cancelamento de viagem: Declaracao de devolugao do
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[Crganizagdo] 3.1.2 (2) Processo de Adiantamento - Didria de Viagem: Atesto de recebimento do recurse pelo favorecido

[Crganizagéo] 3.1.2 (3) Processo de Adiantamento - Didria de Viagem: Comprovagdo da realizacBo da viagem pelo portador do cartdo

[Crganizagéo] 3.1.2 {4) Processo de Adiantamento - Didria de Viagem: Complementagdio de recurso - duragdo da viagem em pericdo superior ac previsto

[Crganizagéo] 3.2.1 (0) - Prestacdo de Contas do Adiantamento - Especificacio dos Documentos

[Crganizagéo] 3.2.1 (1) Prestacdo de Contas do Adiantamento: Andlise e Aprovacgo Prévis (Despacho 01)

[Crganizagéo] 3.2.1 (2) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Anélise e aprovagio prévia (Despacho 02)

[Crganizacdo] 3.2.1 (3) Prestacdo de Contas do Adiantamento: Aprovacdo/Rejeicdo Final

[Crganizacdo] 3.2.2 (1) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Didrias de Viagens: Cancelamento da viagem (Despacho da Prefeita/titular da UG/Autarquia/Fundacgo)
[Organizacdo] 3.2.2 (2) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Didrias de Viagens - Cancelamento de viagem: Declaracio de devolugio do recurso

[Crganizacdo] 3.2.2 (3) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Didrias de Viagens: Viagem com prazo de duracdo inferior ao previsto (Despache do Portador do Cartdo)
[Crganizacdo] 3.2.2 (4) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Didrias de Viagens: Viagem com durac3o inferior ao previsto (Despacho do Titular UG para portador do car
[Crganizacdo] 3.2.2 (5) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Didrias de Viagens: Viagem com duracdo inferior ao previsto (Despacho do Portador do Cartda)
[Crganizacdo] 3.2.2 (6) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Didrias de Viagens: Ressarcimento de recursos de viagem - Gastos excedentes

[Crganizacao] 3.2.2 (7) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Diarias de Viagens: Recibo da complementagdo do recurso (Despacho do Favorecido)

Declaro que o valor total do recurso disponibilizado, conforme autorizacdo constante da “Solicitac3o de Diaria de
Vizgem”, foi recolhido ao Municipie, conforme comprovante em anexo.

Atenciosamente,
{Assinatura do favorecido/portador do cartdo)

(Anexar comprovante de devolugao do recursa)
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%  3° passo - declaracao do recolhimento do recurso na

conta do portador do cartao

Por fim, utilizar o modelo n°® “3.2.2 (8) Prestacao de Contas do
Adiantamento - Diarias de Viagens: Despacho do Portador do Cartao com a
Declaracdo do recolhimento do recurso” para indicar que o recurso recolhido

através do DAM foi disponibilizado na conta do portador do cartdo:

LA A A R A -
[Organiza%écu] 3.‘2.1 {0) - Presta.(‘an de Contas do Adiantamenia‘ - Espe(iﬁcagéo dos Documentos
[Organizacdo] 3.2.1 (1) Prestacdo de Contas do Adiantamento: Analise e Aprovacao Prévia (Despacho 01)
[Crganizagda] 3.2.1 (2) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Anslise e aprovagdo prévia (Despacho 02)
[Organizacdo] 3.2.1 (3) Prestacdo de Contas do Adiantamento: Aprovagio/Rejeicio Final
[Crganizag&a] 3.2.2 (1) Prestacdo de Contas do Adiantamenta - Didrias de Viagens: Cancelamento da viagem (Despacho da Prefeita/titular da UG/Autarquia/Fundaggo)
[Organizacdo] 3.2.2 (2) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Didrias de Viagens - Cancelamento de viagem: Declaragdo de devolucdo do recurso
[Crganizag&a] 3.2.2 (3) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Dirias de Viagens: Viagem com prazo de duragdo inferior o previsto (Despache do Portador do Cartao)
[Organizacdo] 3.2.2 (4) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Didrias de Viagens: Viagem com duracdo inferior ao previsto (Despacho do Titular UG para portador do cartég
[Crganizag&a] 3.2.2 (5) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Dirias de Viagens: Viagem com duracéo inferior ao previsto {Despacho do Portador do Cartéo)
[Organizacdo] 3.2.2 (6) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Didrias de Viagens: Ressarcimento de recursos de viagem - Gastos axc:?
[Crganizagda] 3.2.2 (7) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Diarias de Viagens: Redibo da complementacdc do recurso (Despacho vorecido)
[Crganizacdo] 3.2.2 (8) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Didrias de Viagens: Declaracdo do recolhimento do recurso (Despacho do Portador do Cartdc)
[Crganizag&a] 4.1 - Requisicdo de Veiculo: Viagem Administrativa
[Crganizacda] 4.2 - Requisicdo de Veiculo: Autorizagde DEIN/UNEI

[Crganizag&a] 4.3 - Requisicdo de Veiculo: Autorizagdo do Deslocamento pela STDA/SSADM

Declaro que o valor excedente acima especificado:

() foi recolhide através de Documento de Arrecadacdo Municipal - DAM, conforme comprovante anexo.
() encontra-se na conta do portador do Cartdo.

Atenciosaments,

{Assinatura do portador do cartdo)

(Anexar DAM)
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% 1° passo — viagem com prazo inferior ao previsto:

despacho portador do cartao

No caso de a viagem ter prazo de duragao inferior ao previsto, o
portador do cartdao deverd comprovar a devolucao integral ou parcial
(conforme for o caso) no Processo de Adiantamento, através do
preenchimento dos dados constantes no modelo n°® “3.2.2 (3) Prestacao de
Contas do Adiantamento - Diarias de Viagens: Viagem com prazo de

duracao inferior ao previsto (Despacho do Portador do Cartao)”:

r

T ...
[Organizagio] 3.1.2 (2) Processo de Adiantamento - Didria de Viagem: Atesto de recebimento do recurso pelo favorecido

[Organizagdo] 3.1.2 (3} Processo de Adiantamento - Diria de Viagem: Comprovacso da realizacio da viagem pelo portador do cartdo

[Organizagdo] 3.1.2 {4} Processo de Adiantamento - Diria de Viegem: Complementacio de recurso - duracio da viagem em periodo superior ac previsto

[Organizagdo] 3.2.1 (0} - Prestacdo de Contas do Adiantamento - Especificagéo dos Documentos

[Crganizagio] 3.2.1 (1) Prestacio de Contas do Adiantamento: Andlise & Aprovagio Prévia (Despacho 01)

[Crganizagio] 3.2.1 {2) Prestacio de Contas do Adiantamento - Andlise & aprovagio prévia (Despacho 02)

[Crganizagio] 3.2.1 (3) Prestacio de Contas do Adiantamento: Aprovacio/Rejeicio Final

[Crganizagdo] 3.2.2 (1) Prestacio de Contas do Adiantamento - Didrias de Viagens: Cancelamento da viagem (Despacho da Pjef: a UG/Autarquia/Fundagio)
[Organizagdo] 3.2.2 (2) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Diarias de Viagens - Cancelamenta de viagem: Declaracgo Blucdo do recursa

[Organizacio] 3.2.2 (3} Prestagio de Contas do Adiantamento - Diari i : Viagem com prazo de duragdo inferior ac previsto (Despacho do Portador do Cart3o)
[Organizagio] 3.2.2 {4) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Diarias de Viagens: Viagem com duragdo inferior ao previsto (Despache do Ticular UG para partader do carto;
[Organizagio] 3.2.2 {5) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Diarias de Viagens: Viagem com duragdo inferior ao previsto (Despache do Partador do Cartdo)

[Organizagio] 3.2.2 (6) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Didrias de Viagens: Ressarcimento de recursos de viagem - Gastos excedentes

[Crganizago] 3.2.2 (7) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Diarias de Visgens: Recibo da complementagdo do recurso (Despacho do Favorecido)

Sria). [ Etunar & LAEAUTSrgLia Furna scS o)

Face documentos em anexo, relacionados na “Solicitacdo de Diaria de Viagem™ apresentados pelo
{ Wavorecidos/{ Jportador, constatei que a duracdo da wviagem ocorreu em pericodo inferior ao autorizado, cabendo:
() devolucZo total das didrias excedentes, conforme abaixo demonstrado.

{ ) dewvolucac total das diarias excedentes, bem como do valor parcial das diarias realizadas, por terem sidc as mesmas
superiores aocs respectivos gastos, conforme abaixo demonstrado.

{ ) devolucdo parcial das diarias excedentes. face insuficiéncia do valor das diarias realizadas para cobrir os respectivos
gastos, conforme abaixo demonstrado.

valor wvalor efetivamente gasto
disponibilizado

Passagens
Diarias ()=aérea Hospedagem Combustivel

() terrestre
[3%3 3%

{ Ywalor a complementar
{ ) Walor excedente a ser devolvido

R% [

Arenciosamente,

fAssisnatiurs oo portedor oo cartdo)

Controladoria Geral do Municipio
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PREFEITURA Geral do Municipio
%  2° passo — viagem com prazo inferior ao previsto:

despacho da Prefeita/Titular UG/Autarquia/Fundacao

Posteriormente, a Prefeita/Titular da UG/Autarquia/Fundacdo devera
adotar o modelo n® "3.2.2 (4) Prestacao de Contas do Adiantamento -
Diarias de Viagens: Viagem com duracao inferior ao previsto (Despacho do

Titular UG para portador do cartdo)”:
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[Organizagda] 3.1.2 (2) Processo de Adiantamento - Didria de Viagem: Ateste de recebimento do recurse pelo favorecido

[Crganizagdo] 3.1.2 (3) Processo de Adiantamento - Didria de Viagem: Comprovacéo da realizacéo da viagem pelo portador do cartdo

[Crganizagda] 3.1.2 (4) Processo de Adiantamento - Didria de Viagem: Complementacdo de recurso - duragio da viagem em pericdo superior ac previsto

[Crganizagao] 3.2.1 {0) - Prestacdo de Contas do Adiantamento - Especificacdc dos Documentes

[Crganizagda] 3.2.1 (1) Prestacdo de Contas do Adiantamento: Anélise e Aprovagéo Prévia (Despacho 01)

[Organizacda] 3.2.1 (2) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Anslise e aprovacdo prévia (Despacho 02)

[Organizagdo] 3.2.1 (3) Prestacdo de Contas do Adiantamento: Aprovacdo/Rejeicdo Final

[Crganizagda] 3.2.2 (1) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Didrias de Viagens: Cancelamento da viagem (Despacho da Prefeita/titulgy da UG/Autarquia/Fundacéa)
[Organizacéa] 3.2.2 {2) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Diérias de Viagens - Cancelamento de viagem: Declaracéo de% recurso

[Crganizagdo] 3.2.2 (3) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Diérias de Viagens: Viagem com prazo de duragde inferior ao previsto (Despacho do Portador do Cartéo)
[Organizacdc] 3.2.2 (4) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Diarias de Viagens: Viagem com duragdo inferior ao previsto {Despacho do Titular UG para portador do cartdo)
[Crganizacao] 3.2.2 (5) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Diarias de Viagens: Viagem com duracdo inferior ao previsto {Despacho do Portador do Cartao)

[Crganizagda] 3.2.2 (8) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Didrias de Viagens: Ressarcimente de recursos de viagem - Gastos excedentes

[Organizacéa] 3.2.2 {7) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Diarias de Viagens: Recibo da complementagéo do recurso (Despacho do Favorecido)

(Portador do Cartda)

Adotar providéncias cabiveis quanto a deveolucdo conforme comprovado através des documentos anexos, os guais
deverdo ser recolhidos através de Documento de Arrecadacio Municipal - DAM, mediante apresentagio de
comprovante, em anexo.

Devolucdo:
() total () pardial dos recursos excedentes

Atenciosamente,

fAssinatura oa Prefeita/Titular ds UGAutsrquiasFundacdo)

X 3° passo — viagem com prazo inferior ao previsto:

despacho do Portador do Cartao

Ato continuo, o portador do cartdo deverd declarar a devolucdo

Controladoria Geral do Municipio
Aw. Brasil, 2001 - 10° andar - Centro - Juiz de Fora - MG - CEP: 36060-010




[Crganizagdo] 3.1.2 (3) Processo de Adiantamenta - Diaria de Viagem: Comprovacdo da realizacdo da viagem pelo portader do cartdo

[Crganizagéo] 3.1.2 (4) Processo de Adiantamento - Diaria de Viagem: Complementacio de recursgiagiracio da viagem em periodo superior ao previsto
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[Crganizagdo] 3.2.2 (1) Prestagdo de Contas do Adiantamento - Didrias de Viagens: Cancelamento da viagem (Despacho da Prefeita/tivular da UG/Autarquia/Fundacda)

[Crganizagéo] 3.2.1 (0) - Prestacdo de Contas do Adiantamento - Especificacde dos Documentos

[Crganizagda] 3.2.1 (1) Prestacio de Contas do Adiantamento: Andlise e Aprovagdo Prévia (Despé i

) M
[Crganizagdo] 3.2.1 (2) Prestagdo de Contas do Adiantamento - Anélise e aprovacdo prévia (Desfig v

[Crganizagdo] 3.2.1 (3) Prestacdo de Contas do Adiantamento: Aprovagdo/Rejeicdo Final

[Crganizagdo] 3.2.2 (2) Prestacio de Contas do Adiantamento - Didrias de Viagens - Cancelamento de viagem: Declarag&o de devolugdo do recurso

[Crganizagdo] 3.2.2 (3) Prestagdo de Contas do Adiantamento - Didrias de Viagens: Viagem com prazo de duracdo jnfs revisto (Despache do Portador do Cartédo)

[Crganizagdo] 3.2.2 (4) Prestacio de Contas do Adiantamento - Didrias de Viagens: Viagem com duragdo inferior evisto (Despache do Titular UG para portader do cartdo)
[Crganizacdo] 3.2.2 (5) Prestagdo de Contas do Adiantamento - Didrias de Viagens: Viagem com duragao inferior ao previsto (Despacho do Pertador do Cartdo)

[Crganizagdo] 3.2.2 (6) Prestacio de Contas do Adiantamento - Didrias de Viagens: Ressarcimente de recursos de viagem - Gastos excedentes

[Crganizagéo] 3.2.2 (7) Prestagdo de Contas do Adiantamento - Didrias de Viagens: Recibo da complementacdo do recurso (Despacho do Favorecido)

|“.'£- |“v

Declaro que:

{ Jovalor correspondente & devolugéo { Jrotsl () parcial dos recursos excedentes

Foi recolhido ac Municipio, conforme comprovants em anexo.

Atenciosaments,

(Assinatura do portador do cartdo)

% 4 passo - declaracdo de recolhimento do recurso na conta

do portador do cartao

Por fim, devera ser utilizado o modelo n® “3.2.2 (8) Prestacao de
Contas do Adiantamento - Diarias de Viagens: Despacho do Portador do

Cartao com a Declaracao do recolhimento do recurso” para indicar que o

Controladoria Geral do Municipio
Aw. Brasil, 2001 - 10° andar - Centro - Juiz de Fora - MG - CEP: 36060-010
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recurso recolhido através do DAM foi disponibilizado na conta do portador

do cartdo:

‘§-|E-|09 s|1; :;‘“.‘}- -

[Crganizagéo] 3.2.1 (0) - Prestacdo de Contas do Adiantamento - Especificacdo dos Documentos

[Crganizaggo] 3.2.1 (1) Prestacdo de Contas do Adiantamento: Anélise e Aprovag8o Prévia (Despacho 01)

[Organizagéo] 3.2.1 (2) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Analise e aprovacdo prévia (Despacho 02)

[Crganizagga] 3.2.1 (3) Prestacdo de Contas do Adiantamento: Aprovagdo/Rejei¢do Final

[Organizagéo] 3.2.2 (1) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Didrias de Viagens: Cancelamento da viagem (Despacho da Prefeita/titular da UGfAutarquia/Fundagéa)
[CrganizagBa] 3.2.2 (2) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Disrias de Viagens - Cancelamento de viagem: Declaraggo de devolugdo do recurso

[Crganizagdo] 3.2.2 (3) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Didrias de Viagens: Viagem com prazo de duracdo inferior ao previsto (Despache do Portador do Cartdo)
[Crganizaggo] 3.2.2 (4) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Didrias de Viagens: Viagern com duragdo inferior ao previsto (Despacho do Titular UG para portador do cartig
[Organizagéo] 3.2.2 (5) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Didrias de Viagens: Viagem com duragdo inferior so previsto (Despacho do Portador do Cartdo)
[Crganizacda] 3.2.2 (6) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Didrias de Viagens: Ressarcimente de recursos de viagem - Gastos excedgn

[Organizagéo] 3.2.2 (7) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Didrias de Viagens: Recibo da complementacdo do recurso (Despacho vorecido)

[Organizacio] 3.2.2 (8) Prestacio de Contas do Adiantamento - Diarias de Viagens: Dedaragdo do recolhimento do recurso (Despacho do Portador do Cartdo)
[Crganizaggo] 4.1 - Requisico de Veiculo: Viagem Administrativa

[Crganizacda] 4.2 - Requisicdo de Veiculo: Autorizagdc DEIN/UNEI

[Crganizag&o] 4.3 - Requisicdo de Veiculo: Autorizacdo do Deslocamento pela STDA/SSADM

~|E-|® = | L

Declaro que o valor excedente acima especificado:

{ ) foi recolhido através de Documento de Arrecadacdo Municipal - DAM, conforme comprovante anexao.
{ ) encontra-se na conta do portador do Cartéo.

Atenciosaments,

(Assinatura do portador do cartda)

(Anexar DAM)
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Il - COMELEMENTA(}Z\O DE RECURSO -
DURACAO DA VIAGEM EM PERIODO
SUPERIOR AO PREVISTO

Caso seja constatada a necessidade de permanecer no local de
destino além do periodo planejado, caberda ao servidor requerer a
complementacdo, devidamente justificada com apresentacdao dos
documentos fiscais habeis. O controle referente a estas complementacdes,
qguando for o caso, deverda estar devidamente especificado, através de
criacdo de novo despacho no Processo de Adiantamento Préprio, pelo

modelo n® “3.1.2 (4) Processo de Adiantamento - Diaria de Viagem:

| I PP

B v u = =

il
%
Q9
~

L
[Crganizagia]
[Crganizagda]
[Crganizagia]

[Organizagio] 1. ANEXO | AUTORIZACAOQ DE EMPENHO DE DESPESA



L = e T
[Crganizac&o] 3.1 (1) Processo de Adiantamento - Autorizacdo do Adiantamento (Despacho da Prefeita/Titular da UG/AutarquiafFundacéa)

-
[Crganizag&a] 3.1 (2) Processo de Adiantamento - Disponibilizagio do Recurse na Conta do Cart.“é%ratiuu (Despacho DEINFUNEI para DEFI/SSUF/SF)

. pjmszfE FORH Contrladoria

rs@JRthFd.EJr I i uR’tﬁ G%@r@%i@%ki .aigoéu

[COrganizag&a] 3.1.2 (2) Processo de Adiantamento - Didria de Viagem: Atesto de recebimento do recurso pelo favorecid

[Crganizac&o] 3.1 (3) Processo de Adiantamento - Disponibilizacdo do recurso (Despacho do DEF

[Crganizag&a] 3.1.2 (D) Processo de Adiantamento - Didria de Viagem: Solicitacdo de Digria de Vi

[Organizacio] 3.1.2 (1) Processo de Adiantamento - Didria de Viagem: Autorizacio para liberacio ¢

[Crganizac&o] 3.1.2 (3) Processo de Adiantamento - Didria de Viagem: Comprovacdo da realizacdo da viagem pelo portador do cartdo

[ DEMPortador do cart5o)

Face justificativa apresentada em anexo. autorizo a2 complementacio dos recursos para fazer face as despesas com
wiagem administrativa no valor abaixo no valor abaixo especificado cabendo,. por ocasido da prestacdo de contas, a
apresentacdo dos documentos necessarios para fins de comprovacdo.

Walor das didrias a serem complementaras

3% 3

Arenciosaments,

GAssinatuns oo Tituwiar o UGAUtarguiamunascsol
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PREFEITURRA Geral do Municipio

IV - RESSARCIMENTO DE RECURSOS DA
VIAGEM - GASTOS EXCEDENTES

< 1° passo

Em caso de gastos excedentes, devera constar a autorizacdo da
Prefeita/Titular da UG/Autarquia/Fundacao, utilizando-se o modelo n© "3.2.2
(6) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Diarias de Viagens:

Ressarcimento de recursos de viagem - Gastos excedentes”:

=22 = [z 5> jxu <4

T T o e e e T N e i v i

[Organizac&o] 3.1.2 (2) Processo de Adiantamento - Didria de Viagem: Atesto de recebimento do recurse pelo favorecido

[Organizacio] 3.1.2 (3) Processo de Adiantamento - Diria de Viagem: Comprovacio da realizagio da viagem pelo portador do cartdo

[Crganizacdo] 3.1.2 (4) Processo de Adiantamento - Didria de Viagem: Complementacdo de recurso - duragdo da viagem em periodo superior ac previsto
[Crganizagdo] 3.2.1 (0) - Prestacdo de Contas do Adiantamento - Especificagdo dos Documentos

[Crganizacdo] 3.2.1 (1) Prestagio de Contas do Adiantamento: Andlise & Aprovacéo Prévia (Despacho 01)

[Crganizagdo] 3.2.1 (2) Prestacio de Contas do Adiantamento - Andlise e aprovagdo prévia (Despacho 02)

[Crganizagdo] 3.2.1 (3) Prestacdo de Contas do Adiantamento: Aprovagdo/Rejeicdo Final

[Crganizagdo] 3.2.2 (1) Prestacio de Comas do Adiantamento - Didrias de Viagens: Cancelamento da viagem (Despacha da Prefeita/titular da UG/Autarquia/Fundagéo)

[Crganizacio] 3.2.2 (2) Prestacio de Comas do Adiantamento - Didrias de Viagens - Cancelamento de viagem: Declaracso de devolugio do recurso

[Organizac&o] 3.2.2 (3) Prestacdo de Comtas do Adiantamento - Didrias de Viagens: Viagem com prazo de duragdo inferior ao previsto (Despacho do Portador do Cartdo)
[Organizacia] 3.2.2 {4) Prestacio de Contas do Adiantamento - Diarias de Viagens: Viagem com duracéo inferior a0 pi espacho do Titular UG para portador do cartid
[Organizacdo] 3.2.2 (5) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Diarias de Viagens: Viagem com duragdo inferior evisto (Despacho do Portador do Cartdo)
[Crganizagdo] 3.2.2 (6) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Diarias de Viagens: Ressardimento de recursos de viagem - Gastos excedentes

[Crganizacdo] 3.2.2 (7) Prestagdo de Contas do Adiantamento - Didrias de Viagens: Recibo da complementagdc do recurso (Despacho do Favorecido)

P N T T N J I —
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recurso no valor abaixo demonstrado, o qual devera sar:
Emlz DE FORH Controladoria

i S@ER:"ESFFESES Fx&@}eﬁt&ﬁ. Geral do Municip

{ yentregue ao favorecido mediante recibo.

( ydisponibilizade na conta do favorecido e instruido com comprovante §

{ )ecreditado no cartdo corporative do portador para fins de ressarcime|

Valor Valor efetivamente gasto
disponibilizado

Passagens
(laérea Hospedagem Combustivel

) terrestre

R% R%

{ yWalor a3 complementar
{ yvalor excedente a ser devolvido

R% [

Atenciosamente,

(Assinatura da Prefeita/Titular as UGrAutarquia/Fundagcdo)

< 2° passo

Posteriormente, o favorecido/portador do cartdao deverd atestar o
respectivo recebimento através do modelo n® “3.2.2 (7) Prestacao de
Contas do Adiantamento - Didrias de Viagens: Recibo da complementagao

do recurso (Despacho do Favorecido)”:

|B 7 v = £ |- 8- |Ff = I H|%¥ ez -

[Crganizaggo] 3.2.1 (0) - Prestacdo de Contas do Adiantamento - Especificacdo dos Documentos

[Crganizacéo] 3.2.1 (1) Prestacdo de Contas do Adiantamento: Anéalise e Aprovagéo Prévia (Despacho 01)

[Crganizagéo] 3.2.1 (2) Prestagdo de Contas do Adiantamento - Analise e aprovagdo prévia (Despacho 02)

[Crganizacdo] 3.2.1 (3) Prestagdo de Contas do Adiantamento: Aprovagdo/Rejeicio Final

[Crganizacdo] 3.2.2 (1) Prestagdo de Contas do Adiantamento - Didrias de Viagens: Cancelamento da viagem (Despacho da Prefeita/titular da UG/Autarquia/Fundagéo)
[Crganizacdo] 3.2.2 (2) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Didrias de Viagens - Cancelamento de viagem: Declaracéo de devolugdo do recursa

[Organizacdo] 3.2.2 (3) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Didrias de Viagens: Viagem com prazo de duracde inferior ao previsto (Despacho do Portador do Cartdo)
[COrganizacdo] 3.2.2 (4) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Didrias de Viagens: Viagem com duracdo inferior ao previsto (Despacho do Titular UG para portador do cartd

[Organizac&o] 3.2.2 (5) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Didrias de Viagens: Viagem com duragé, go previsto (Despacho do Portador do Cartdo)

[Crganizag&o] 3.2.2 (6) Prestagdo de Contas do Adiantamento - Didrias de Viagens: Ressarcimente cursos de viagem - Gastos excedentes

[Organizagdo] 3.2.2 (7) Prestagdo de Contas do Adiantamento - Diarias de Viagens: Redbo da complementagdo do recurso (Despacho do Favorecida)

[Crganizagdo] 3.2.2 (8) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Dirias de Viagens: Dedaraggo do recolhimento do recurso {Despacha do Portador do Cartao)



[Crganizacéo] 4.2 - Requisicdo de Veiculo: Autorizacdo DEIN/UNEI

Recebi o valor referente a complementacac do recurse disponibilizade, o
autorizade, )

Atenciosamente,

(Assinatura do favoredido/portador do cartdo)
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