
Requisição de 
Contrapartida - 

Coapes

Tutorial: Termo de recibimiento 
definitivo de contrapartida



1. Acesse o site 1DOC e efetue o 
Login.



Acessando a 
caixa de 

entrada de 
requisição de 
contrapartida



Clique na 
caixa de 

entrada das 
contrapartida

s



4. Selecione 
a opção 

“Documento”

3. Selecione a opção de 
menu “Listar” Buscando o documento de 

requisição de contrapartida



2. Abrir o 
documento 

que foi 
realizado a 

requisição de 
contrapartida.



Gerar um 
documento a 
partir de um 
documento



5.Selecione a opção 
“Documento”



6. Em tipo 
procure por 
“Termo de 

Recebimento 
de 

Contrapartida 
COAPES” e 
selecione o 

item.



7. Preencha todo o 
formulário

8. Selecionar 
o setor 

“SECOAPES”



10. Envie o 
documento

9. Selecionar a 
opção“Assinatura 

1Doc”


